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EXAMEN 2. CFT OCUPACIO I MERCAT DE TREBALL
MODEL 3 (CATALA)
QUESTIO 1
A) El Pla d'Ocupacié de Qualitat de les Illes Balears: principals objectius i prioritats.
B) Part d’'ofimatica de la quiesti6 1A)
+  Pregunta 1 (0,5 punts): configuracié de pagina amb mida del paper Carta, amb tots els marges
az225cm.

» Pregunta 2 (0,5 punts): tipus de lletra Arial, mida 12, vores de pagina esquerra i dreta amb una
amplada d"1 pti de color verd.

QUESTIO 2
A) Eixos dels programes comuns de les politiques actives d'ocupacié.

B) Part d’'ofimatica de la qliesti6 2A)
«  Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Noto Sans, mida 11, alineacié esquerra.
«  Pregunta 2 (0,5 punts): interlineat multiple a 1,15 linies, espaiat de paragraf anterior a 3 pt i
posterior a 3 pt a tots els paragrafs de la resposta.

QUESTIO 3
A) El caracter dual de la formacié professional i les modalitats.
B) Part d’'ofimatica de la qliesti6 3A)
* Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Comic Sans MS, mida 10.

« Pregunta 2 (0,5 punts): inserci6 a la capgalera de pagina del text “Prova de dia” seguit de la data
automatica en format DD/M/AA i alineat a la dreta.

QUESTIO 4

A) Procediment a la CAIB d'acreditacid de les competéncies professionals adquirides per I'experiéncia
laboral o altres vies no formals o informals.

B) Part d’'ofimatica de la questi6 4A)
* Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Times New Roman, mida 11, sagnat esquerra a 0,6 cm i dreta

a0,6 cm.
*  Pregunta 2 (0,5 punts): inserci6 en el peu de pagina d'una nota amb el text “Pregunta 4 del
model 3“.
QUESTIO 5

A) Iniciatives de desenvolupament local en el SOIB. Els agents de desenvolupament local.

B) Part d’'ofimatica de la qliesti6 5A)
+  Pregunta 1 (0,5 punts): creacié d'un estil anomenat Estil 3 amb tipus de lletra Noto Sans,
mida 11, sagnat esquerra a 0,3 cm i dreta a 0,3 cm; aplicaci6 d'aquest estil Gnicament al darrer
paragraf de la resposta.
«  Pregunta 2 (0,5 punts): inserci6é d'un peu de pagina del document amb el text “Pagina nimero” X
“de" Y, on X és el niUmero de paginaiY el nombre total de pagines (amb la numeracié automatica
que ofereix I'eina), amb mida de lletra 11 i alineat a I'esquerra.
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EXAMEN 2. CFT EMPLEO Y MERCADO DE TRABA)JO
MODELO 3 (CASTELLANO)
CUESTION 1
A) El Plan de Empleo de Calidad de las Illes Balears: principales objetivos y prioridades.

B) Parte de ofimatica de la cuestion 1A)
»  Pregunta 1 (0,5 puntos): configuracion de pagina con tamafio del papel Carta, con todos los
margenes a 2,25 cm.
»  Pregunta 2 (0,5 puntos): tipo de letra Arial, tamafio 12, bordes de pagina izquierda y derecha con
una anchura de 1 pto y de color verde.

CUESTION 2
A) Ejes de los programas comunes de las politicas activas de empleo.

B) Parte de ofimatica de la cuestién 2A)
* Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Noto Sans, tamafio 11, alineacion izquierda.
« Pregunta 2 (0,5 puntos): interlineado multiple a 1,15 lineas y espacio de parrafo anterior a 3 ptoy
posterior a 3 pto en todos los parrafos de la respuesta.

CUESTION 3

A) El caracter dual de la formacién profesional y las modalidades.

B) Parte de ofimatica de la cuestion 3A)
* Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Comic Sans MS, tamafio 10.
* Pregunta 2 (0,5 puntos): insercién en el encabezado de pagina del texto “Prueba de dia” seqguido de
la fecha automatica en formato DD/M/AAy alineado a la derecha.

CUESTION 4

A) Procedimiento en la CAIB de acreditacion de competencias profesionales adquiridas por la
experiencia laboral u otras vias no formales o informales.

B) Parte de ofimatica de la cuestion 4A)
* Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Times New Roman, tamafio 11, sangrado izquierda a 0,6 cmy
derecha a 0,6 cm.
* Pregunta 2 (0,5 puntos): insercién en el pie de pagina de una nota con el texto “Pregunta 4 del
modelo 3“.

CUESTION 5
A) Iniciativas de desarrollo local en el SOIB. Los agentes de desarrollo local.

B) Parte de ofimatica de la cuestion 5A)

*  Pregunta 1 (0,5 puntos): creacién de un estilo llamado Estilo 3 con tipo de letra Noto Sans,
tamafio 11, sangrado izquierda a 0,3 cm y derecha a 0,3 cm; aplicacién de este estilo Unicamente al
ultimo parrafo de la respuesta.

* Pregunta 2 (0,5 puntos): insercién de un pie de pagina del documento con el texto “Pagina
numero” X “de” Y, donde X es el nimero de pagina e Y el nUmero total de paginas (mediante la
numeraciéon automatica que ofrece la herramienta), con tamafio de letra 11y alineado a la
izquierda.



