
EXAMEN 2. CFT OCUPACIÓ I MERCAT DE TREBALL

MODEL 3 (CATALÀ)

QÜESTIÓ 1

A) El Pla d’Ocupació de Qualitat de les Illes Balears: principals objectius i prioritats.

B) Part d’ofimàtica de la qüestió 1A)
• Pregunta 1 (0,5 punts): configuració de pàgina amb mida del paper Carta, amb tots els marges

a 2,25 cm.
• Pregunta 2 (0,5 punts): tipus de lletra Arial, mida 12, vores de pàgina esquerra i dreta amb una 

amplada d’1 pt i de color verd.

QÜESTIÓ 2

A) Eixos dels programes comuns de les polítiques actives d’ocupació.

B) Part d’ofimàtica de la qüestió 2A)
• Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Noto Sans, mida 11, alineació esquerra.
• Pregunta 2 (0,5 punts): interlineat múltiple a 1,15 línies, espaiat de paràgraf anterior a 3 pt i 

posterior a 3 pt a tots els paràgrafs de la resposta.

QÜESTIÓ 3

A) El caràcter dual de la formació professional i les modalitats.

B) Part d’ofimàtica de la qüestió 3A)
• Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Comic Sans MS, mida 10.
• Pregunta 2 (0,5 punts): inserció a la capçalera de pàgina del text “Prova de dia“ seguit de la data 

automàtica en format DD/M/AA i alineat a la dreta.

QÜESTIÓ 4

A) Procediment a la CAIB d’acreditació de les competències professionals adquirides per l’experiència 
laboral o altres vies no formals o informals.

B) Part d’ofimàtica de la qüestió 4A)
• Pregunta 1 (0,5 punts): tipus de lletra Times New Roman, mida 11, sagnat esquerra a 0,6 cm i dreta 

a 0,6 cm.
• Pregunta 2 (0,5 punts): inserció en el peu de pàgina d’una nota amb el text “Pregunta 4 del

model 3“.

QÜESTIÓ 5

A) Iniciatives de desenvolupament local en el SOIB. Els agents de desenvolupament local.

B) Part d’ofimàtica de la qüestió 5A)
• Pregunta 1 (0,5 punts): creació d’un estil anomenat Estil 3 amb tipus de lletra Noto Sans,

mida 11, sagnat esquerra a 0,3 cm i dreta a 0,3 cm; aplicació d’aquest estil únicament al darrer 
paràgraf de la resposta.

• Pregunta 2 (0,5 punts): inserció d’un peu de pàgina del document amb el text “Pàgina número“ X 
“de“ Y, on X és el número de pàgina i Y el nombre total de pàgines (amb la numeració automàtica 
que ofereix l’eina), amb mida de lletra 11 i alineat a l’esquerra.



EXAMEN 2. CFT EMPLEO Y MERCADO DE TRABAJO

MODELO 3 (CASTELLANO)

CUESTIÓN 1

A) El Plan de Empleo de Calidad de las Illes Balears: principales objetivos y prioridades.

B) Parte de ofimática de la cuestión 1A)
• Pregunta 1 (0,5 puntos): configuración de página con tamaño del papel Carta, con todos los 

márgenes a 2,25 cm.
• Pregunta 2 (0,5 puntos): tipo de letra Arial, tamaño 12, bordes de página izquierda y derecha con 

una anchura de 1 pto y de color verde.

CUESTIÓN 2

A) Ejes de los programas comunes de las políticas activas de empleo.

B) Parte de ofimática de la cuestión 2A)
• Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Noto Sans, tamaño 11, alineación izquierda.
• Pregunta 2 (0,5 puntos): interlineado múltiple a 1,15 líneas y espacio de párrafo anterior a 3 pto y 

posterior a 3 pto en todos los párrafos de la respuesta.

CUESTIÓN 3

A) El carácter dual de la formación profesional y las modalidades.

B) Parte de ofimática de la cuestión 3A)
• Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Comic Sans MS, tamaño 10.
• Pregunta 2 (0,5 puntos): inserción en el encabezado de página del texto “Prueba de día“ seguido de 

la fecha automática en formato DD/M/AA y alineado a la derecha.

CUESTIÓN 4

A) Procedimiento en la CAIB de acreditación de competencias profesionales adquiridas por la 
experiencia laboral u otras vías no formales o informales.

B) Parte de ofimática de la cuestión 4A)
• Pregunta 1 (0,5 puntos): tipo de letra Times New Roman, tamaño 11, sangrado izquierda a 0,6 cm y 

derecha a 0,6 cm.
• Pregunta 2 (0,5 puntos): inserción en el pie de página de una nota con el texto “Pregunta 4 del 

modelo 3“.

CUESTIÓN 5

A) Iniciativas de desarrollo local en el SOIB. Los agentes de desarrollo local.

B) Parte de ofimática de la cuestión 5A)
• Pregunta 1 (0,5 puntos): creación de un estilo llamado Estilo 3 con tipo de letra Noto Sans,

tamaño 11, sangrado izquierda a 0,3 cm y derecha a 0,3 cm; aplicación de este estilo únicamente al
último párrafo de la respuesta.

• Pregunta 2 (0,5 puntos): inserción de un pie de página del documento con el texto “Página
número“ X “de“ Y, donde X es el número de página e Y el número total de páginas (mediante la 
numeración automática que ofrece la herramienta), con tamaño de letra 11 y alineado a la 
izquierda.


